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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке выдачи, заполнения и хранения свидетельств об 
окончании МБУ ДО «СШ «Арктика» (Далее по тексту -  Положение, Учреждение) разра­
ботано на основании: ‘
• Федерального закона «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» 
от 04 декабря 2007 года № 329-ФЭ;
• Устава Учреждения.
1.2. Настоящее Положение устанавливает правила выдачи, заполнения и хранения свиде­
тельства об окончании обучения (далее -  Свидетельство) в Учреждении.

2. Выдача Свидетельства Учреждения
2.1 Свидетельство об окончании Учреждения, выдается обучающемуся, прошедшему обу­
чение, в соответствии с дополнительной образовательной программой спортивной подго­
товки по выбранному виду спорта.
2.2 Обязательным условием выдачи Свидетельства является полное освоение дополни­
тельной образовательной программы спортивной подготовки.
2.3. Основанием для выдачи свидетельства является приказ директора Учреждения об от­
числении обучающегося из Учреждения.
2.4. При утрате свидетельства выдается дубликат свидетельства.
2.5. Свидетельства выдаются лично обучающемуся или родителю (законному представи­
телю) несовершеннолетнего обучающегося.

3. Заполнение Свидетельства Учреждения
3.1. Свидетельство имеет следующий вид:
• твердая обложка;
• цвет: бордовый;
• формат: А5;
• размер: 15 8x216 мм (разворот 316x216);
• материал: балакрон, трехслойный картон, бумвинил (балакрон);
• тиснение: надпись Свидетельство, цвет золото;
• вклейка: белая плотная бумага 100-120 г/м2, ленточка или резинка, под которую 

вставляется бланк-вкладыш.
3.2. Бланк-вкладыш Свидетельства заполняется на персональном компьютере на русском 
языке согласно приложению № 1 к настоящему Положению.
3.3. Испорченные при заполнении бланки Свидетельств уничтожаются.
3.4. При заполнении Свидетельств указываются:
• номер Свидетельства;



• фамилия, имя, отчество лица, окончившего Учреждение (в дательном падеже);
• полное официальное наименование Учреждения, выдавшего Свидетельство;
• сроки обучения в Учреждении;
• наименование дополнительной образовательной программы спортивной подготовки;
• при наличии прописываются присвоенные спортивные разряды и звания с указанием 

реквизитов приказа о присвоении спортивного разряда/спортивного звания;
• дата выдачи Свидетельства: число (цифрами), месяц (прописью) и год (четырехзнач­

ным числом цифрами).
3.5. Свидетельство подписывается директором Учреждения.
3.6. На отведенном для печати месте ставится оттиск печати Учреждения.
3.7. В случае временного отсутствия директора Учреждения подпись на Свидетельстве 
проставляет исполняющий обязанности директора Учреждения.

4. Учет и хранение Свидетельств Учреждения
4.1. Для регистрации, выдаваемых Свидетельств в Учреждении ведется книга регистрации 
выдачи Свидетельств (Приложение № 2), в которую заносятся следующие данные:
• порядковый номер записи;
• регистрационный номер Свидетельства;
• дата выдачи Свидетельства;
• фамилия, имя и отчество лица, получившего Свидетельство (полностью);
• вид спорта, по которому пройдено обучение;
• тренер-преподаватель обучающегося.
4.2. Копии выданных Свидетельств подлежат хранению в электронном архиве Учрежде­
ния.



МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮ ДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«СПОРТИВНАЯ ШКОЛА «АРКТИКА» НАСТОЯЩЕЕ СВИДЕТЕЛЬСТВО ВЫДАНО

Приложение № 1

ИВАНОВУ ИВАНУ ИВАНОВИЧУ

СВИДЕТЕЛЬСТВО
об окончании спортивной школы

Дата рождения: «03» июня 2003 г.р., в том, что он(а) за время обучения 

с «01» сентября 2008 г. по «31» мая 2021 г освоил(а) 

дополнительную образовательную программу спортивной подготовки 

в соответствии с федеральным стандартом спортивной подготовки по виду спорта

СПОРТИВНАЯ БОРЬБА 
(ГРЕКО-РИМСКАЯ)

Присвоен спортивный разряд/звание: 

КАНДИДАТ В МАСТЕРА СПОРТА

Приказ Министерства физической 
культуры и спорта Республики Коми 

№ 01-12/87 от 28 марта 2021г.

Директор МБУ ДО «СШ «Арктика»

Регистрационный номер 147 
Дата выдачи «31» мая 2021 год

(подпись) (Ф.И.О. руководителя)
М.П.
« » г.

/



Приложение № 2

Форма журнала регистрации и выдачи Свидетельств об окончании 
МБУ ДО «СШ «Арктика»

№
п/п

Регистрационный
номер

Дата
выдачи

ФИО Вид
спорта

Тренер-
преподаватель


